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Yüklenici, tüm geçerli yasal hükümlere, kaza önleme yönetmeliklerine ve REHAU güvenlik 

yönetmeliklerine uymayı taahhüt eder. Yüklenici, personeline talimat verilmesinden sorumludur. 

Geçerlilik alanı 

Bu iş güvenliği talimatları, REHAU tesislerindeki harici firmalar ve yükleniciler için geçerlidir.  

Genel bilgiler 

REHAU yetkilisinin talimatlarına uyulmalıdır. REHAU, sorumlu koordinatörler ve yükleniciler tarafından temsil 

edilir. Bu taraflar karşılıklı tehlikelerin olup olmadığını değerlendirir, tehlikelerin kesiştiği noktaları belirler ve 

gerekirse güvenlik önlemlerini yazılı olarak belirtir = Risk değerlendirmesi. 

Ayrıca, yüklenici bu belgeyi imzalarken REHAU'da yapılacak olan çalışma için geçerli bir risk değerlendirmesi 

sunmalıdır.  

Rehau'nun dilediği zaman güncel bir tehlike değerlendirmesi talep etme hakkı saklıdır.  

Güvenlik tertibatları devre dışı bırakılmamalı ya da atlanmamalıdır.  

Kazalar, hasar durumları ve çevreyle ilgili olaylar derhal işi veren tarafa bildirilmelidir. Bu durumların işi veren 

tarafa bildirilmesi, diğer yasal bildirim yükümlülüklerinin yerine almaz. 

Kaçış yolları, kurtarma yolları ve acil çıkışlar her durumda ve her zaman açık tutulmalıdır.  

Harici firma sorumlusu, firma tarafından şantiye ve montaj sahalarında görevlendirilen kişilerin ilgili 

hükümlere uygun bir sosyal güvenlik kartı taşımasını sağlamakla yükümlüdür.  

İş için gerekli olmayan özel eşyalar işletmeye getirilemez. Özellikle elektrikli ısıtıcı, radyo ve televizyon gibi 

tehlikeli olan ve parazit yayan nesneler yasaktır. 

Basılı yayınların, dolaşım listelerinin, anketlerin ve benzerlerinin dağıtımına ve her türlü toplama işlemine, 

yalnızca yönetimin onayı ile izin verilir.  

Sahada eğitim / güvenlik eğitimi 

İşi veren taraf / koordinatör, işe başlamadan önce harici firma sorumlusuna, tesisteki güvenlik talimatlarına 

göre lokasyona ve işe özel eğitim verip eğitimin yazılı bir kopyasını iletir. Bu eğitim, en az yılda bir kez 

tekrarlanmalıdır. 

Harici firma sorumlusu bu eğitimi yazılı olarak onaylar. Böylelikle, REHAU'da kendisine bağlı olarak çalışan 

tüm çalışanlarına, işe başlamadan önce ve işe başladıktan sonra en az yılda bir kez olmak üzere bu güvenlik 

talimatlarından yararlanarak lokasyona ve işe özel güvenlik eğitimi vermeyi taahhüt eder. Güvenlik eğitimleri 

yazılı olarak belgelendirilmelidir.  

Kalifikasyon 

Personel, cihazların ve iş ekipmanlarının nasıl kullanılacağı konusunda eğitilmelidir. Kalifikasyona dair bir 

belgenin olması (ör. forklift ve vinç lisansı ya da uzmanlık belgesi) ve/veya işi veren tarafın ya da işletmecinin 

ilgili yetkilendirmeyi vermesi gerekir.  
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Çalışma koordinasyonu (koordinatör) 

Koordinatör, karşılıklı riskleri gidermek için fabrika güvenliği, yangından korunma, bina yönetimi, iş güvenliği 

ve diğer teknik departmanlarla ilgili konulara dikkat ederek çalışmayı koordine eder. Bu bağlamda, bu çalışan 

size talimat verme yetkisine sahiptir. Koordinatörün belirttiği önlemlere, çalışma tamamlanana dek uyulmalıdır.  

Karşılıklı riskleri önlemek için üzerinde anlaşmaya varılan önlemler yazılı olarak kabul edilir.  

Onay 

Hem makine, elektronik sistemler vb. (üretim / bina tekniği) üzerinde çalışmadan önce hem boru hatları ve 

basınç sistemleri üzerindeki konteynerlerde çalışırken işletmeciden iş için yazılı onay alınmalıdır. Sürüş izinleri 

vb. gibi ek onaylar her zaman yazılı olarak mevcut olmalıdır. Sistemlerde ve binalarda sökme, kaynak, kesme, 

delme ve kalafatlama benzeri çalışmalar ancak işi veren taraf veya işletmeci tarafından onaylandıktan sonra 

yapılabilir. Çalışma yerinde her zaman "yangın tehlikesi bulunan işlere yönelik çalışma izni" bulunmalıdır.  

Gizlilik 

Hem çalıştığınız süre boyunca hem de çalışmanız bittikten sonra tüm işletme sırlarını ve ticari sırları gizli 

tutmakla yükümlüsünüz. 

Dosyalar, çizimler, belgeler, kopyalar vb. yönetimin izni olmadan işletme ve iş yeri dışına çıkarılamaz, 

çoğaltılamaz ya da yetkisiz kişilerin erişimine sunulamaz. 

Kimlik kartı 

Yüklenici, çalışmalara başlamadan önce REHAU yetkilisine başvurarak kayıt oluşturur ve bir kimlik kartı alır. 

Bu kimlik kartı her zaman görünür şekilde taşınmalı veya istek üzerine ibraz edilmelidir. İşlemler 

tamamlandıktan sonra kayıt silinir ve gerekirse kimlik kartı teslim edilir.  

Fotoğraf ve video kaydı alma 

İşletme tertibatlarının ve çalışma şekillerinin herhangi bir şekilde kayıtlarının alınması genel olarak yasaktır. 

Fotoğraf ve video kaydı için özel izin gereklidir. 

Yangından korunma 

Yangın çalışmaları, başlamadan önce daima REHAU yetkilisine bildirilmeli ve bir izin alınarak onaylanmalıdır 

("Onaylar" bölümüne bakın). 

Yüklenici, yerel tahliye sinyalleri hakkında bilgi edinmeli ve sinyal verildiği anda daima gerekli eylemleri 

gerçekleştirmelidir. Bu durumda, önceden belirlenmiş bir toplanma noktasına gitmek gerekir. 

Yalnızca belirtilen alanlarda sigara içilmesine izin verilir.  

Yangından koruma kapıları ve yangından koruma kapaklarının işlevi genel olarak devre dışı bırakılmamalıdır. 

Gerekli çalışmalar (ör. onarım) yapılacaksa uygun alternatif önlemler alınmalıdır. Açık yangın duvarları, 

amacına uygun olarak kapatılana kadar mobil yangından koruma yastıkları ile donatılmalıdır.  

Harici firma geçiş alanlarının, kaçış ve kurtarma yollarının, yangından korunma ve acil durum tertibatlarının 

kullanılabilir durumda kalmasını sağlamalıdır. Takılma, kayma ve çarpma risklerine dikkat çekmek için uygun 

araçlar kullanılmalıdır.  

Bir kaza, çevresel olay veya yangın durumunda yapılacaklar 

Alarm verildiğinde tüm çalışmalar derhal durdurulmalı ve mümkün olan en güvenli durum oluşturulmalı 

(makinelerin kapatılması vb.) ve asansör kullanılmadan derhal toplanma noktasına gidilmelidir. 
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Sizin veya çalışanlarınızın bir kaza geçirmesi ya da yangın çıkması durumunda koordinatörün talimatlarına 

uyulmalıdır.  

Özel olarak riskli alanlar 

Özel olarak riskli alanlara (ör. patlama tehlikesi bulunan alanlar, silolar, elektrik şalterleri) ancak önceden eğitim 

alındıktan sonra girilebilir. İlgili işaretlere dikkat edin ve yetkili kişiyle görüşün.  

Araç trafiği 

Araçlar, yalnızca REHAU yetkilisinin onayı ile tesise girebilir veya tesiste park edilebilir. Araçlar işaretli şeritlere 

ve belirtilen hız sınırlarına, yayalar ise işaretli yaya yollarına uymalıdır. Fabrika trafiği ve raylı araçlar önceliklidir 

ancak karşılıklı saygı göstermeniz gerektiğini unutmayın.  

Koltuksuz araçlara binmek yasaktır. REHAU'ya ait araçları, yalnızca sorumlu REHAU çalışanları tahsis 

edebilir. 

Düzen ve temizlik 

Tüm alanların düzenli ve temiz tutulması iş güvenliğinin sağlanması açısından zorunludur. Harici firma, çalışma 

alanını her zaman temiz ve düzenli tutmalıdır. İş günü sona erdiğinde çalışma alanı iyice temizlenmelidir. 

Çalışma tamamlandıktan sonra alan temiz süpürülmüş halde teslim edilmelidir.  

Alkol ve uyuşturucu kullanımı / sigara içme 

Alkol veya diğer keyif verici maddelerin tüketimi kaza riski teşkil eder. Bu nedenle, bu maddelerin getirilmesi 

ve molalar da dahil olmak üzere mesai saatleri içinde kullanılması yasaktır. Yalnızca belirtilen alanlarda sigara 

içilebilir. 

Harici firmaların araçları ve işletme tertibatları 

Yalnızca test edilmiş çalışma ekipmanları kullanılabilir. Aletler, makineler, araçlar ve diğer cihazların harici 

firmaya ait olduğu açıkça belirtilmelidir. 

Fabrikaya ait tertibatlar 

Araçlar ve işletme tertibatları, dikkatli bir şekilde ve yalnızca amacına uygun olarak kullanılmalıdır. Fabrikaya 

ait tertibatların, makinelerin, malzemelerin vb. kullanımına ancak sorumlu teknik departmanın ve/veya 

koordinatörün onayı ile izin verilir.  

Makine ve sistemlerin, araçların, zemin tipi taşıyıcıların, merdivenlerin vb. kullanılabilmesi için yetkili 

kişinin/koordinatörün ve/veya işletmecinin önceden onay vermiş olması gerekir.  

 

Elektrikli işletme tertibatları 

Akım ileten sistemler veya tertibatlar üzerinde ya da bunların yakınında çalışma yapılacağı her durumda, 

uygun önlemlerle ilgili karar verecek olan sorumlu teknik departman bilgilendirilmelidir. Üretim alanlarında 

uygun düzenlemelerin zamanında yapılabilmesi için elektrik akımı zamanında kesilmelidir. Akımın kapatılması 

ve açılması ya da korumanın montajı ve sökümü, yalnızca REHAU elektrik departmanı yetkilisi tarafından 

yapılabilir. REHAU tertibatlarının tamamında izin alınmadan işlem yapılması yasaktır. 

Şantiyede kullanılan elektrik dağıtıcıları, son teknolojiye ve geçerli yönetmeliklere (VDE) uygun olmalıdır. 

Yalnızca test edilmiş elektrikli iş ekipmanları kullanılabilir. 
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Madde bağlantıları 

Harici firma, işi veren taraftan veya işletmeciden izin almadan çalışmaları yürütmek için herhangi bir madde 

bağlantısını (elektrik, su, basınçlı hava vb.) kullanamaz. 

Koruyucu tertibatlar 

Makinelerin, tertibatların, sistemlerin uygunsuz kullanımı ve güvenlik tertibatlarının devre dışı bırakılması 

yasaktır. 

Tavanların, rafların vb. yük taşıma kapasitesi 

Taşıma ve depolama sırasında, izin verilen taşıma kapasitesi (ör. tavan yükü, raf yükü, asansörler ve yük 

asansörleri) aşılmamalıdır. Koordinatör ile koordinasyon sağlayın. 

Temizlik ve bakım 

Temizlik ve bakım çalışmaları, makineler kapalı ve tekrar açılmaya karşı emniyete alınmış durumdayken 

yapılmalıdır. Temizlik/bakım sırasında makine parçalarının taşınması ya da hareket ettirilmesi gerekiyorsa bu 

işlem REHAU sisteminin işletmecisi ile önceden kararlaştırılmalıdır. 

Yüksekteki çalışma alanları 

Harici firma, yüksekte çalışma yapılırken uygun ve test edilmiş yardımcı ekipmanlar (iskele, yüksekte çalışma 

platformları vb.) kullanmalı ve bunların uygun şekilde kurulup kullanıldığından emin olmalıdır. Düşme riski 

varsa yönetmeliklere uygun kişisel koruyucu ekipman (koşum, emniyet kemeri vb.) kullanılmalıdır. Ayrıca, 

yüklenici bu işlerde yalnızca eğitimli personelin görev almasını sağlamalıdır. Çalışma alanı talimatlara uygun 

şekilde erişime kapatılmalı ve işaretlenmelidir. 

Merdivenler, iskeleler ve yüksekte çalışma platformları 

Merdivenler, iskeleler ve yüksekte çalışma platformları, yönetmeliklere uygun şekilde donatılmalı ve sadece 

amacına uygun şekilde kullanılmalıdır. İskele onayı için yetkili bir kişiden test raporu alınmalıdır. 

Tehlikeli işlerin tek başına yapılması 

Tehlikeli işlerin tek başına yapılmasından genellikle kaçınılmalıdır. Harici firma, acil ya da istisnai durumlarda 

bu tür işleri koordinatörle koordine etmeli ve uygun alternatif tedbirler almalıdır.  

Vinç sistemlerinin hareket alanındaki çalışmalar 

Vinç sistemlerinin hareket alanında çalışma yaparken sorumlu işletmeci işin türü ve kapsamı hakkında 

bilgilendirilmelidir. Çalışmalara, ancak sorumlu işletmeciye danışılarak çalışma alanı emniyete alındıktan sonra 

(ör. vinç ana şalterinin kilitlenmesi, mekanik durdurucular) başlanabilir. 

Gürültü 

Çalışma sırasında özellikle yoğun ve önlenemeyen gürültü kirliliği (ör. 85 dB(A)'dan fazla) oluşursa uygun 

önlemlerin (ör. işitme korumasının dağıtımı, uygun çalışma saatleri) belirlenebilmesi için bu soruna zamanında 

dikkat çekmeniz gerekir. 
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Tehlikeli maddelerle çalışma 

Tehlikeli maddelerin uygulanması, depolanması, kullanımı ve bertarafı konusunda koordinatör ile önceden 

anlaşılmalıdır. REHAU, belirli maddelere izin vermeme ya da bunları bertaraf etme hakkını saklı tutar. Bu 

kurala aykırı davranışlar, yasal yaptırımlara neden olabilir. Tehlikeli maddelerle çalışırken ilgili tehlike 

uyarılarına (H ifadeleri) ve güvenlik tavsiyelerine (P ifadeleri) uyulmalıdır. Ayrıca tehlikeli maddelere ilişkin 

geçerli yönetmeliğin ilgili hükümlerine uyulmalıdır. Tehlikeli maddeler (ör. soğutma sıvıları, boya veya vernik 

kalıntıları, çözücüler, yağ) asla yüzey sularına, toprağa ya da kanalizasyon sistemine nüfuz etmemelidir.  

Hava kirliliği 

Harici firma yetkilisi, uygun önlemler alarak ör. zararlı maddeler, toz, duman, kurum, buhar, koku gibi havayı 

kirleten maddelerin mümkün olduğunca önlenmesini ve en azından bu maddeler için izin verilen sınır 

değerlerin aşılmamasını sağlamalıdır. Bunu ispat etme yükümlülüğü harici firmaya aittir. 

Ek koruyucu önlemler 

İşi veren taraf, yasal zorunlulukların haricinde koruyucu önlemler alma ya da harici firmayı kendi koruma 

gereklilikleri konusunda bilgilendirme hakkını saklı tutar. 

Alt yüklenici 

Harici firma, alt yükleniciler görevlendirecekse bunun için işi veren taraftan onay almalıdır. Harici firma alt 

yüklenicilere güvenlik eğitimi vermelidir. 

İş güvenliğiyle ilgili sorular  

İş güvenliğiyle ilgili emin olmadığınız konular varsa lütfen REHAU koordinatörü ile iletişime geçin. Gerekirse 
mevcut yönetmeliklere buradan bakabilirsiniz. 

Çalışmaların sonlandırılması 

Sistemler veya makineler üzerindeki çalışmalar tamamlandıktan sonra nihai kontrol gerçekleştirilmelidir. Bu 

kontrolde, söz konusu güvenlik tertibatlarının hâlâ düzgün çalıştığından emin olmaya özellikle dikkat 

edilmelidir. 
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İhlaller 

İşi veren taraf, yasal veya şirket içi düzenlemelerin ihlali halinde çalışmayı derhal durdurma hakkını saklı tutar. 

Güvenli çalışma koşulları konusunda aşağıda açıklanan beklentilere uyulmalıdır. İşi veren taraf, bu maddelerin 

okunduğundan ve anlaşıldığından emin olmalıdır. 

 

Hayati tehlike barındıran davranışlar 

1 Düşme koruması olmadan yüksekte çalışma 

İlgili yer derhal terk 
edilmelidir 

2 Şiddet içeren ya da tehdit edici davranış 

3 Cihazların vb. kötüye kullanımı 

4 Alkol ve keyif verici maddeler bulundurma ya da alkol veya diğer keyif 
verici maddelerin etkisi altında bulunma 

5 Ağır yükler taşırken alanın erişime kapatılmaması 

6 Uygun yardımcı ekipmanlar olmadan ağır yüklerin taşınması 

Kazaya yol açma olasılığı yüksek olan davranışlar 

7 Güvenlik eğitimi almadan işe başlanması 

Yazılı uyarı ve bulunulan 
yerin terk edilmesi 
gerekebileceğine dair 
bilgilendirme  

8 Gerekli risk değerlendirmesi ve risk eğitimi olmadan işe başlanması 

9 Çatılarda, sıcak malzemelerle veya kapalı odalarda yapılacak 
çalışmalar için gerekli izin olmadan işe başlanması 

10 Atıkların (ör. kimyasallar, toz, yağ) izinsiz şekilde bertaraf edilmesi 

12 Merdivenlerin çalışma platformu olarak kullanılması 

13 Yanlış kurulmuş ve sökülmüş iskelelerde çalışılması 

14 Önlem alınması gerekmesine rağmen tekrar açılmaya karşı makine ve 
sistemleri emniyete almadan çalışma yapılması 

15 Forkliftlerin ve her türlü aracın dikkatsiz şekilde kullanılması 

16 Kemersiz araç kullanılması 

17 Sürücü belgesi olmadan araç kullanılması 

18 Belirlenen sigara içme alanlarının dışında sigara içilmesi 

Kazaya yol açma olasılığı bulunan davranışlar 

19 Yönetmeliklere uygun olarak kullanılmayan kişisel koruyucu donanımlar 
(ör. belirlenmiş alanlarda baret) Sözlü uyarı 

20 İşe başlamadan önce yapılan sözleşmelere uyulmaması 

 


