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1. AMAGC

Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasi (“Politika”), Kisisel Verileri Koruma REHAU
Polimeri Kimya San. A.§’ ince (“REHAU”) gerceklestirimekte olan saklama ve imha
faaliyetlerine iligkin is ve iglemler konusunda usul ve esaslari belirlemek amaciyla
hazirlanmigtir.

REHAU; Stratejik Planda belirlenen misyon, vizyon ve temel ilkeler dogrultusunda;
REHAU c¢alisanlari, galisan adaylari, hizmet saglayicilari, ziyaretgiler ve diger ugincu kisilere
ait kigisel verilerin T.C. Anayasasi, uluslararasi so6zlesmeler, 6698 sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu (“Kanun”) ve diger ilgili mevzuata uygun olarak igslenmesini ve ilgili kigilerin
haklarini etkin bir sekilde kullanmasinin saglanmasini éncelik olarak belirlemistir.

Kisisel verilerin saklanmasi ve imhasina iligkin is ve islemler hazirlanmis olan Politikaya
uygun olarak gerceklestirilir.

2. KAPSAM

REHAU calisanlari, ¢alisan adaylari, hizmet saglayicilari, ziyaretciler ve diger Uglncl
kisilere ait kigisel veriler bu Politika kapsaminda olup REHAU’ nun sahip oldugu ya da
REHAU tarafindan ydnetilen kisisel verilerin islendigi tim kayit ortamlari ve Kisisel veri
islenmesine yonelik faaliyetlerde bu Politikaya gére uygulanir.

3. TANIM VE KISALTMALAR

o Acik Riza : Belirli bir konuya iligkin, bilgilendiriimeye dayanan ve 6zgur iradeyle
aclklanan riza.

¢ Anonim Hale Getirme : Kigisel verilerin, bagka verilerle eslestirilerek dahi
higbir surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iligkilendirilemeyecek
hale getirilmesi.

e Calisan : REHAU personeli.
o EBYS : Elektronik Belge Yonetim Sistemi

o Elektronik Ortam : Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildigi,
okunabildigi, degistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlar.

o Elektronik Olmayan Ortam : Elektronik ortamlarin digsinda kalan tim yazil,
basili, gorsel vb. diger ortamlar.
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e llgili Kisi : Kisisel verisi islenen gercek kisi.

e llgili Kullanic : Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve
yedeklenmesinden sorumlu olan kisi ya da birim hari¢ olmak tzere veri sorumlusu
organizasyonu igerisinde veya veri sorumlusundan aldigi yetki ve talimat
dogrultusunda kisisel verileri igleyen kigiler.

e imha :Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirimesi.
¢ Kanun : 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

o Kayit Ortami : Kisisel verilerin bulundugu tamamen veya kismen otomatik olan
ya da herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan
yollarla islenen her trll ortam.

o Kisisel Veri : Gergek kisiye iligkin her turll bilgi.

e Kisisel Verilerin islenmesi : Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan
ya da herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan
yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, saklanmasi, degistiriimesi,
yeniden dizenlenmesi, aciklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale
getirilmesi, siniflandiriimasi ya da kullaniimasinin engellenmesi gibi veriler Uzerinde
gerceklestirilen her tarla iglem.

o Ozel Nitelikli Kigisel Veri : Kisilerin irki, etnik kokeni, siyasi dislncesi,
felsefi inanci, dini, mezhebi veya diger inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da
sendika Uyeligi, sagligi, cinsel hayati, ceza mahkimiyeti ve glvenlik tedbirleriyle
ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri.

e insan Kaynaklari Beyaz Liste : insan kaynaklari aday goriismelerinde olumlu
bakilan, ancak herhangi bir sebepten dolayi pozisyona yerlestiriliemeyen kisilerin
ileride acilabilecek farkli pozisyonlarda degerlendirilebilmesi icin verilerinin
saklandig! listedir.

e insan Kaynaklari Kara Liste : insan kaynaklari aday se¢me ve yerlestirme
surecinde olumsuz davraniglar sergileyen ve haber vermeksizin katihm saglamayan
kisilerin verilerinin saklandid listedir.

e Periyodik imha : Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin
tamaminin ortadan kalkmasi durumunda kisisel verileri saklama ve imha
politikasinda belirtilen ve tekrar eden araliklarla re’sen gergeklestirilecek silme, yok
etme veya anonim hale getirme iglemi.
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o Politika : Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikas|

e Verilisleyen : Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu
adina kigisel verileri isleyen gergek veya tuzel Kigi.

e Veri Sorumlusu : Kigisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen,
veri  kayit sisteminin kurulmasinda yénetiimesinden sorumlu gergek veya
tlzel kisi.

e VERBIS : Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi

e Yonetmelik :28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan Kisisel
Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale

Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik.
4. SORUMLULUKLAR

REHAU' nun tim birimleri ve c¢alisanlari, sorumlu birimlerce Politika kapsaminda
alinmakta olan teknik ve idari tedbirlerin geredi gibi uygulanmasi, birim calisanlarinin
egitimi ve farkindaliginin arttiriimasi, izlenmesi ve sirekli denetimi ile kisisel verilerin
hukuka aykiri olarak iglenmesinin dnlenmesi, kisisel verilere hukuka aykiri olarak
erigilmesinin énlenmesi ve kigisel verilerin hukuka uygun saklanmasinin saglanmasi
amaciyla kisisel veri igslenen tim ortamlarda veri guvenligini saglamaya yonelik teknik ve
idari tedbirlerin alinmasi konularinda sorumlu birimlere aktif olarak destek verir.

Kigisel verilerin saklama ve imha sireglerinde gorev alanlarin Gnvanlari, birimleri ve
goérev tanimlarina ait dagihm Tablo 1’de verilmistir.

Tablo 1: Saklama ve imha siiregleri gérev dagilimi

UNVAN BiRIM GOREV
Calisanlarin  politikaya uygun
REHAU Ulke Miduir REHAU Ust Yonetim hareket etmesinden sorumludur.

Politika’nin hazirlanmasi,
gelistiriimesi, yaruttulmesi, ilgili
ortamlarda yayinlanmasi ve

Veri Sorumlu ve BGYS Bilgi islem guncellenmesinden ve

Temsilcisi , _Politika’nln uygulgnmlgs__lnda .
ihtiyag duyulan teknik ¢ozimlerin
sunulmasindan sorumludur.
insan Kaynaklari , Fabrika Diger Birimler Gorevlerine uygun olarak
Guvenlik ve istanbul Politikanin yuratulmesinden
resepsiyon sorumludur.
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5. KVKK KAPSAMINDA BILGILERIN TAKIiP EDILDIGi DOKUMANLAR

REHAU TR ve global tarafindan islenen ve takibi yapilan tim bilgilerin ve sahiplerinin
belirtildigi formlar Tablo 2 de verilmigtir. Bu formlar vasitasiyla belgelerin saklanma sureleri
ve galisan beyan ve ziyaretci kayitlarinin dokimantasyonu takip edilecektir.

Tablo-2 REHAU Departman formlari

BIRIM KONU DOKUMAN ADI
Genel Yetkili Tanim ve isimleri ZZ Verfahrensiibersicht Verantwortliche TR
Yénetim — Iinsan Bordrolama Z04 EB Zeiterfassung und Lohnabrechnung
Kaynaklari TR
Yoénetim Finans- Kredi A11 EB booking department TR

Guvenlik ve Bilgi

Teknik ve Kurumsal

DECKBLATT_TR

islem Tedbirler
Bilgi Islem Parmak izi ve Yiz Tanimi E10 EB electronic access controll TR
Kap! Sistemi
Satin Alma Tedarikgi Bilgileri MO7 EB Purchasing TR

insan Kaynaklar

Trafik Ceza Makbuzlari

S17a Strafzettelbearbeitung_TR

insan Kaynaklari

izin Formlari

U05 EB Urlaubsbeantragung_TR

Bilgi Islem Tuzla Depo Kamera kayit Formblatt Videoluberwachung_TR Tuzla
sistemi bilgileri Depo

Bilgi Islem Osmaneli Kamera kayit Formblatt Videolberwachung TR Osmaneli
sistemi bilgileri

Bilgi Islem Istanbul Kamera kayit Formblatt Videoiberwachung TR ISTAN

sistemi bilgileri

6. VERILERIN SAKLAMA ORTAMLARI

Kisisel veriler, REHAU tarafindan asagida listelenen ortamlarda hukuka uygun olarak
guvenli bir sekilde saklanir.

Elektronik Ortamlar;

e Sunucular (Etki alani, yedekleme, e-posta, veritabani, web, dosya paylasim, vb.)
e Yazilimlar (ofis yazilimlari, portal, EBYS, VERBIS.)
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¢ Bilgi guvenligi cihazlari (givenlik duvari, saldiri tespit ve engelleme, glnlik kayit dosyasi,
antivirls vb. )

o Kisisel bilgisayarlar (Masaustu, diztist()

e Mobil cihazlar (telefon, tablet vb.)

e Optik diskler (CD, DVD vb.)

o Cikartilabilir bellekler (USB, Hafiza Kart vb.)

e Yazicl, tarayici, fotokopi makinesi

Elektronik Olmayan Ortamlar ;
o Kagit
o Manuel veri kayit sistemleri (anket formlari, ziyaretgi giris defteri)

e Yaazl, basih, gorsel ortamlar
e s basvuru formlari
o CVler

7. VERILERIN SAKLANMASI VE iMHA EDILMESI

REHAU tarafindan; ¢alisanlar, ¢alisan adaylari, ziyaretgiler, tedarikgiler ve hizmet saglayici
olarak iliskide bulunulan tGglincu kisilerin, REHAU veya kuruluglarin ¢aliganlarina ait kigisel
veriler Kanuna uygun olarak saklanir ve imha edilir.

Bu kapsamda saklama ve imhaya iliskin detayli agiklamalara asagida sirasiyla yer
verilmigtir.

7.1. Verilerin Saklanmasi

Kanunun 3 Uncl maddesinde kisisel verilerin islenmesi kavrami tanimlanmis, 4 Unci
maddesinde islenen kisisel verinin islendikleri amacla baglantili, sinirli ve élguli olmasi
ve ilgili mevzuatta 6ngérilen veya islendikleri amag icin gerekli stre kadar muhafaza
edilmesi gerektigi belirtiimis, 5 ve 6 nci maddelerde ise kisisel verilerin isleme sartlar
sayllmistir. Buna gére, REHAU faaliyetleri ¢ercevesinde kisisel verilerin saklanmasiyla
ilgili stireler REHAU tarafindan VERBIS Uzerinde belirtildigi strelerdedir.

iigili yazili belgelerin ve elektronik ortamdaki kayitlarin muhafaza edilmesi ve
saklanmasina iligkin agiklamalar Tablo 3’te verilmistir.
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Tablo-3 Belgelerin Saklanmasi ve imha Siireleri
KAYIT BiRIM SAKLANMA SAKLAMA SURESI IMHA SURESI
BILGILERI
Kamera Bilgi islem = Kayit cihazinda Formblatt Formblatt
Kayitlar muhafaza edilir. Videouberwachung_TR = Videouberwachung_TR
ISTAN_Osmaneli_Tuzla ISTAN_Osmaneli_Tuzla
Depo Formlarinda takip  Depo Formlarinda takip
edilir. edilir
Ziyaretgi IK, Resepsiyon ve KVKK-1 KVKK KVKK-1 KVKK
Kayitlar Guvenlik guvenlikteki Aydinlatma Metni Aydinlatma Metni
dolapta formunda takip edilir. formunda takip edilir.
muhafaza edilir.
Tedarikgi Satinalma Departman MO7 EB Purchasing MO7 EB Purchasing
Sozlesme, ve igindeki kilitli TR dokimaninda takip TR dokimaninda
Fatura ve Muhasebe dolaplarda edilir. takip edilir.
Bilgileri saklanir.
Calisan IK Departman Calisanin is akdi Saklama Siresi
OzIiik icindeki kilitli sonundan 10 Yl bitiminde
Dosyalari dolapta saklanir.
Aday IK Departman 3vil Saklama sdresi
Basvuru icindeki dolapta bitiminde.
Formlari saklanir

a. Verilerin Saklanmasini Gerektiren Hukuki Sebepler

REHAU'’ da, faaliyetleri gergevesinde islenen kisisel veriler, ilgili mevzuatta 6ngorilen sire
kadar muhafaza edilir. Bu kapsamda kisisel veriler;

o 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,
e 6098 sayil Turk Borglar Kanunu,
¢ 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu,

e 5651 saylli internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla
islenen Suclarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun,

e 6331 sayili is Saghgi ve Givenligi Kanunu,

e 4982 Sayil Bilgi Edinme Kanunu,
o 3071 sayih Dilekge Hakkinin Kullaniimasina Dair Kanun,
e 4857 sayili is Kanunu,
e 2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu
« Isyeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine iliskin Yénetmelik,
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e 213 sayill VERGI USUL KANUNU (253 ve 254’(incii maddesi)

6102 Sayili TURK TICARET KANUNU (82’inci maddesi)

3308 Sayili Meslek Egitim Kanunu

e 193 Sayih gelir Vergisi

o Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yénetmelik

¢ Bilim, Sanayi ve Teknoloji Bakanligi'na, 5746 sayili kanun AR-GE merkezi basvurusunda
e Bu kanunlar uyarinca yururlukte olan diger ikincil duzenlemeler gergevesinde 6ngorulen

saklama sureleri kadar saklanmaktadir.

b. Verilerin Saklanmasi Gerektiren Sebepler
REHAU, faaliyetleri cercevesinde islemekte oldugu kisisel verileri asagidaki amaclar
dogrultusunda saklar.

e insan kaynaklari siireglerini ylritmek.

¢ Firma iletisimini saglamak.

¢ REHAU glvenligini saglamak,

« istatistiksel calismalar yapabilmek.

e imzalanan sdzlesmeler ve protokoller neticesinde is ve islemleri ifa edebilmek.

« VERBIS kapsaminda, calisanlar, veri sorumlulari, irtibat kigileri, veri sorumlusu temsilcileri
ve veri isleyenlerin tercih ve ihtiyaclarini tespit etmek, verilen hizmetleri buna goére
dizenlemek ve gerekmesi halinde glincellemek.

e Yasal duzenlemelerin gerektirdigi veya zorunlu kildigi sekilde, hukuki ylkumlultklerin
yerine getirilmesini saglamak.

e REHAU ile is iligkisinde bulunan gergek / tiizel kisilerle irtibat saglamak.

e Cagri merkezi sureglerini ydnetmek.

e ileride dogabilecek hukuki uyusmazliklarda delil olarak ispat yikimlGltgi.

c. Verilerin imhasini Gerektiren Sebepler

Kigisel veriler;

e islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hiikiimlerinin degistirimesi veya ortadan
kaldiriimasi,

e islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,

o Kisisel verileri islemenin sadece ac¢lk riza sartina istinaden gerceklestigi hallerde, ilgili
kisinin acik rizasini geri almasi,

e Kanunun 11 inci maddesi geregi ilgili kisinin haklari ¢ercevesinde Kkisisel verilerinin
silinmesi ve yok edilmesine iliskin yaptigi basvurunun REHAU tarafindan kabul edilmesi,

¢ REHAU'’ nun, ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale
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getiriimesi talebi ile kendisine yapilan basvuruyu reddetmesi, verdigi cevabi yetersiz
bulmasi veya Kanunda 6ngoérilen slre icinde cevap vermemesi hallerinde; Kurula
sikayette bulunmasi ve bu talebin Kurul tarafindan uygun bulunmasi,

o Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami slrenin gegmis olmasi ve kisisel verileri
daha uzun sire saklamay hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi,

durumlarinda, REHAU tarafindan ilgili kisinin talebi Gzerine silinir, yok edilir ya da re’sen
silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.

8. VERILERIN KORUNMASINA iLiSKIN TEDBIRLER

Kisisel verilerin glvenli bir sekilde saklanmasi, hukuka aykiri olarak iglenmesi ve
erisiimesinin onlenmesi ile kigisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi icin
Kanunun 12 nci maddesiyle Kanunun 6 nci maddesi dérduncu fikrasi geregi 6zel nitelikli
kisisel veriler igin Kurul tarafindan belirlenerek ilan edilen yeterli dnlemler gergevesinde
REHAU tarafindan teknik ve idari tedbirler alinir.

8.1.  Teknik Tedbirler
REHAU tarafindan uygulanan teknik ve kurumsal tedbirleri “DECKBLATT TR” dokimaninda
belirtilmistir, ayrica isledigi kisisel verilerle ilgili olarak alinan teknik tedbirler :

e Yurt digi merkez tarafindan yapilan Sizma (Penetrasyon) testleri ile REHAU bilisim
sistemlerine yonelik risk, tehdit, zafiyet ve varsa acikliklar ortaya cikarilarak gerekli
onlemler alinmaktadir.

¢ Bilgi guvenligi olay yonetimi ile gercek zamanl yapilan analizler sonucunda biligsim
sistemlerinin surekliligini etkileyecek riskler ve tehditler surekli olarak izlenmektedir.

¢ Bilisim sistemlerine erisim ve kullanicilarin yetkilendiriimesi BGYS kapsaminda belirtildigi
uzere kontroll saglanir ve aktif dizin (zerinden guvenlik politikalari araciligi ile
yapiimaktadir.

e REHAU'’ nun biligsim sistemleri techizati, yazilm ve verilerin fiziksel guvenligi icin gerekli
onlemler alinmaktadir.

e Cevresel tehditlere karsi bilisim sistemleri guvenliginin saglanmasi igin, donanimsal
(sistem odasina sadece yetkili personelin girisini saglayan erigim kontrol sistemi, 7/24
calisan izleme sistemi, yerel alan agini olusturan kenar anahtarlarin fiziksel givenliginin
saglanmasi, yangin séndirme sistemi, iklimlendirme sistemi vb.) ve merkez tarafindan
saglanan yazihmsal (glvenlik duvarlari, atak 6nleme sistemleri, ag erisim kontrold,
zararl yazilimlari engelleyen sistemler vb.) dnlemler alinmaktadir.

o Kigisel verilerin hukuka aykiri iglenmesini onlemeye yonelik riskler bilgi ve veri sahibi
tarafindan belirlenmekte, bu risklere uygun teknik tedbirlerin alinmasi saglanmakta ve
alinan tedbirlere yonelik veri sahibi kontrollerini yapiimaktadir.
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¢ REHAU icerisinde kisisel verilere erisimler sadece veri sahibi tarafindan verilen
yetkilendirmelerle yapilmaktadir.

o Kigisel verilerin bulundugu saklama alanlarina veri sahibinin izin verdigi ¢ercevede erisim
saglanmaktadir.

e REHAU, silinen kigisel verilerin ilgili kullanicilar igin erigsilemez ve tekrar kullanilamaz
olmasi igin gerekli tedbirleri almaktadir.

¢ Merkez tarafindan givenlik aciklari takip edilerek uygun gtivenlik yamalari yiklenmekte ve
bilgi sistemleri glincel halde tutulmaktadir.

o Kisisel verilerin islendigi elektronik ortamlarda gugclu parolalar kullaniimaktadir.

o Kigisel verilerin iglendigi elektronik ortamlarda loglama kullaniimaktadir.

o Kisisel verilerin glvenli olarak saklanmasini saglayan veri yedekleme programlari
kullaniimaktadir.

¢ Elektronik olan veya olmayan ortamlarda saklanan kigisel verilere erisim, erisim
prensiplerine gore sinirlandiriimaktadir.

o REHAU internet sayfasina erisimde guvenli protokol (HTTPS) kullanilarak SHA 256 Bit
RSA algoritmasiyla sifrelenmektedir.

o Ozel nitelikli kisisel verilerin glivenligine yoénelik ayri politika belirlenmistir.

e Ozel nitelikli kisisel veri isleme sureclerinde yer alan calisanlara ydnelik 6zel nitelikli kisisel
veri guvenligi konusunda egitimler verilmis, gizlilik sézlesmeleri yapiimis.

e Ozel nitelikli kisisel verilerin islendigi, muhafaza edildigi ve/veya erisildigi elektronik
ortamlarla ilgili tim isleyis “ KVKK-5 OZEL NITELIKLI KISISEL VERI POLITIKASI” ‘inda
belirlenmigtir.

8.2. Yonetimsel ve idari Tedbirler

REHAU tarafindan, isledigi kisisel verilerle ilgili olarak alinan idari tedbirler asagida
sayilmistir:

e Calisanlarin niteliginin gelistiriimesine yonelik, kisisel verilerin hukuka aykiri olarak
islenmenin 6nlenmesi, kisisel verilerin hukuka aykiri olarak erigilmesinin 6nlenmesi,
kisisel verilerin muhafazasinin saglanmasi, iletisim teknikleri, teknik bilgi beceri egitimleri
ise giriste ve 3 yilda bir verilmektedir.

¢ REHAU tarafindan vydiritlilen faaliyetlere iliskin calisanlara gizlilik sdzlesmeleri
imzalatiimaktadir.

¢ Guvenlik politika ve prosedirlerine uymayan calisanlara yonelik uygulanacak disiplin
proseduru hazirlanmistir.

¢ Kisisel veri islemeye baslamadan 6nce REHAU tarafindan, ilgili kisileri aydinlatma
yukUimluligua yerine getirilmektedir.

o Kisisel veri isleme envanteri hazirlanmistir.

o REHAU igi periyodik ve rastgele denetimler yapiimaktadir.

KVKK-4 KISISEL VERI SAKLAMA ve IMHA POLITIKASI
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¢ Calisanlara yonelik bilgi gtvenligi egitimleri verilmektedir.

9. KiSISEL VERILERIN IMHASI
ilgili mevzuatta éngoriillen siire ya da islendikleri amac icin gerekli olan saklama
suresinin sonunda kigisel veriler, REHAU tarafindan re’sen veya ilgili kisinin bagvurusu
Uzerine yine ilgili mevzuat hikumlerine uygun olarak asagida belirtilen tekniklerle imha
edilir.

9.1.

Kisisel Verilerin Silinmesi

Kigisel veriler agagida verilen yontemler izlenerek silinir.

a. Sunucularda Yer Alan Kisisel Veriler
Sunucularda yer alan kigisel verilerden saklanmasini gerektiren sire sona erenler
icin sistem yodneticisi tarafindan ilgili kullanicilarin erigim yetkisi kaldirilarak silme
islemi yapilir.

b. Elektronik Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler
Fiziksel ortamda tutulan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren sire sona erenler
icin evrak arsivinden sorumlu birim yoneticisi hari¢ diger ¢alisanlar i¢in hicbir sekilde
erigsiliemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilir. Ayrica, Uzeri okunamayacak sekilde
cizilerek/boyanarak/silinerek karartma islemi de uygulanir.

c. Tasinabilir Medyada Bulunan Kisisel Veriler
Flash tabanli saklama ortamlarinda REHAU icerisinde herhangi bir kisisel veri tutulmaz.

9.2 Kisisel Verilerin imha Edilmesi

Kisisel veriler, REHAU tarafindan agagida belirtilen yollarla yok edilir.

a. Fiziksel ortamda bulunan kisisel veriler:

Kagit ortaminda yer alan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren sure sona erenler,
kagit kirpma makinelerinde geri dondiriilemeyecek sekilde yok edilir. imha edilen
dokimanlar “FR.KVKK-1.2 KVKK DOKUMAN IMHA KAYIT FORMU*“ ‘ unda bilginin
tard ve tarih araligi belirtilerek kayit altina alinir.

. Optik / Manyetik Medyada Yer Alan Kisisel Veriler:

REHAU bunyesinde kisisel veriler CD ve USB ortaminda tutulmaz. Fakat ileride
tutulmasi muhtemel durumlarda, optik medyada yer alan kisisel verilerden
saklanmasini gerektiren sure sona erenlerin yakilmasi veya cd kirici 6zelligi olan kagit
6gutme makinalarinda parcalanarak fiziksel olarak yok edilmesi igslemi uygulanir.
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Ayrica, manyetik medya (USB) bilgisayar ortaminda REHAU’ nun dnerdigi
bicimlendirme yontemiyle veriler ulagilamaz hale gelir.

c. Kapi Kontrol Sistemindeki Biyometrik Veriler:
Kapi kontrol sistemindeki biyometrik veriler kisilerin isten ayrilmasini takip eden 7 gun
icinde sistemden silinerek ulagilamaz hale getirilir. Kanit olarak silme islemi videoya
kaydedilir.

9.3. Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi
hicbir surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale
getiriimesidir. Kisisel verilerin anonim hale getirilmis olmasi igin; Kisisel verilerin, veri
sorumlusu veya Uglncu Kkisiler tarafindan geri dondirlGimesi ve/veya verilerin baska
verilerle eslestiriimesi gibi kayit ortami ve ilgili faaliyet alani acisindan uygun tekniklerin
kullanilmasi yoluyla dahi kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek Kisiyle
iliskilendirilemez hale getiriimesi gerekir.

10.VERILERIN SAKLANMASI VE iMHA SURELERI

REHAU tarafindan, faaliyetleri kapsaminda islenmekte olan kisisel verilerle ilgili olarak;

e Sdreglere bagh olarak gergeklestirilen faaliyetler kapsamindaki tim kisisel verilerle ilgili
kisisel veri bazinda saklama siireleri Kisisel Veri isleme Envanterinde;

e Veri kategorileri bazinda saklama siireleri VERBIS’e kayitta;

e Siirec bazinda saklama siireleri ise Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasinda yer alir.

Saklama sureleri sona eren kisisel veriler igin re’sen silme, yok etme veya anonim hale
getirme islemi veri sahibi tarafindan yerine getirilir. imha ve saklama siireleriyle iliskin tim
detaylandirmalar VERBIS lzerinde ac¢iklandigi gibi asagdida da belirtilmistir.

SUREG SAKLAMA SURESI IMHA SURESI

Sozlesmeler Soézlesmenin sona ermesini | Saklama suresinin bitiminde
takiben 10 yil

REHAU iletisim Faaliyetin sona ermesini |Saklama slresinin bitiminde

Faaliyetlerinin icrasi  |takiben 10 yil

insan Kaynaklari Faaliyetin sona ermesini |Saklama slresinin bitiminde
Sdreclerinin takiben 10 yil
Yurutilmesi
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insan Kaynaklari 3 Yil Saklama suresinin bitiminde

Beyaz Liste

insan Kaynaklari 3Yil Saklama suresinin bitiminde

Kara Liste

Log Kayit Takip 10 yil Saklama suresinin bitiminde

Sistemleri

Donanim ve Yazilima |2 Y Saklama suresinin bitiminde

Erisim Sireclerinin

Yurutilmesi

Ziyaretci Kayitlari 2Yil Saklama stresinin bitiminde

Egitim Katihmcilarinin |2 Yil Saklama suresinin bitiminde

Kaydi

Kamera Kayitlari 2Yil Saklama stiresinin bitimini takip
eden ilk periyodik imha slresinde

11. REHAU KVKK KAPSAMINDA BiLGi SAHIPLERI YETKILILERI
REHAU blnyesindeki bilgi sahibi ve tim yetkililer “ ZZ_Verfahrensibersicht Verantwortliche
TR.xls” dokimaninda takip edilir ve gerekli hallerde burada gtincellenir.

12.KVKK POLITIKASININ GUNCELLENMESI
KVKK politikasi intiya¢ halinde gozden gegirilerek gerekli olan bolimlerde glncellemeler

yapilir.

13. KVKK POLITIKASI SAKLANMASI
KVKK politikasi REHAU sunucularinda KVKK dokiimanlarinin bulundugu ortamda saklanir.
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